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Microsoft Producer
Den här lathunden ger dig en kort sammanfattning av det vik-
tigaste i min Producer-skola. Här hittar du snabbt vägarna till 

programmets funktioner och fi nesser.

1. Vad är Producer?

Producer är ett gratisprogram som används för att skapa avancerade 
presentationer. Man kan bygga dem av videosnuttar, PowerPoint-
presentationer, ljud, texter, bilder. Programmet ingår i det som brukar 
benämnas ”Microsoft Media Technologies”.

Börja med att lära känna 
programmet och dess 
delar!

Överst hittar du 
verktygsfälten med menyer 
och snabbknappar för att 
spara.

Under dessa fi nns tre fl ikar 
för olika visnings- och 
redigeringslägen.

I mitten fi nns arbetsytan 
och översiktsläget över 
delarna i produktionen.

På tidslinjen kan du 
redigera samtliga fi ler och 
synkronisera dem.

2. Importera fi ler

För att hämta in fi ler till sin produktion väljer 
man mediatyp (=mappsymbol) i listan och 
klickar på ”Import”.

Börja med att redigera dina videofi ler, 
antingen direkt i fi len och med reglagen under 
förhandsgranskarutan, eller genom att klippa 
på tidslinjen.

Man klipper genom att markera en fi l, ställa 
sig där man vill ha klippet och sedan trycka på 
Split-knappen. Högerklickar du på ett klipp får 
du upp en lista på effekter som du kan lägga till dina klipp.

När videoklippen är inlagda placerar du övriga fi ler och synkronise-
rar dem på tidslinjen. Glöm inte att lägga in mallar, som bestämmer 
layouten på den färdiga produktionen.

Markera ett klipp och 
få en översiktsbild i 
denna ruta

Split-knappen delar en 
fi l i två delar



Webresurs
Jonas www.jonasweb.nu

sida 2

3. Innehållsförteckning

När synkroniseringen är färdig 
väljer du fl iken ”Table of 
Contents”. Här skall du nu först 
namnge dina PowerPoint-sidor så 
att de får rätt namn.

Använd knapparna i mitten för 
att redigera namnet!

Du skall också skriva in 
uppgifter om den som gjort produktionen. En liten bild skall göras till 
försättssidan, liksom en presentationstext.

4. Capture

”Capture” innebär att man spelar in det man gör på skärmen, t.ex. 
för att visa hur ett visst arbetsmoment går till. Man kan också spela 
in ljud, t.ex. för att kommentera sina PowerPoint-sidor.

Tryck på Capture välj vad du vill spela in. Producer låter dig sedan 
kontrollera utrustningen och ställa in så att inspelningen går rätt till. 
När du är klar med inspelningen trycker du på Stop och sparar som 
vanligt.

5. Synchronize

Detta innebär att man synkroniserar sina PowerPoint-sidor med en 
ljud- eller videofi l. Denna funktion måste man göra då man använder 
animationer på sina sidor.

Genom att spela upp sitt ljud eller sin video och samtidigt 
trycka ”Next effect” kan man anpassa animationerna så att 
de aktiveras vid rätt tillfälle.

Såväl Capture som Synchronize tar mycket kraft av datorn. 
Därför bör du inte ha några andra program igång.

6. Publish

När man dubbelkollat så att hela 
produktionen spelas upp korrekt 
klickar man på ”Publish”. Enklast är att 
publicera till en CD. Vill man publicera 
som ”streaming” måste man kunna 
programmera en server.

När publiceringen är färdig skall man 
alltid kontrollera så att produktionen 
startar och fungerar ordentligt. Lycka 
till!


